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আউটস্োর্ সিং মরিউল: ঠিকোদোরি 
্িংস্থো লোইস্ন্স আসেদসেি 
েযেহোরিক রেসদসরিকো  
 
 

এই নির্দেনিকাটি লেবার ইন্সর্েকিি ম্যার্িজর্ম্ন্ট অ্যানির্কিি (Labour 
Inspection Management Application - LIMA) এর Outsourcing 
Module-এ একটি টিকাদানর সংস্থা (Outsourcing Company) নির্সর্ব 
অ্িোইর্ি োইর্সর্ন্সর আর্বদি করার সম্পূর্ ে প্রক্রিযা ধার্ে ধার্ে সম্পন্ন 
করার জিয প্রস্তুত করা ির্যর্ে।  

গুরুত্বপূর্ স ্তকসতো:  ফসম স যে্ে তসযযি পোসি তোিকো রিহ্ন (*) 
িস়েসে, য্গুসলো পূির্ কিো আেিযক। ্কল তযয েযো্ম্ভে 
আপেোি প্ররতষ্ঠোসেি েরয অেুেো়ে়ী হুেহু প্রদোে করুে। 
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ধোপ ১:  প্ররতষ্ঠোসেি তযয  
প্রনতষ্ঠার্ির তথ্য ধাে ফর্ম্ ে ম্ূেত নতিটি অ্ংি রর্যর্ে। নির্ি 

িম্ািুসার্র প্রনতটি নফল্ড েূরর্র্র নির্দেনিকা লদওযা ির্ো।  

 

অিংি ১: প্ররতষ্ঠোে পরিরিরত ও যেোগোসেোগ 

এই অ্ংর্ি প্রনতষ্ঠার্ির প্রাথ্নম্ক তথ্য নদর্ত ির্ব। 
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• ১ম রফল্ড (লোইস্সন্সি ধির্ *): এখার্ি ড্রেডাউি লথ্র্ক "টিকাদার 
সংস্থা" নিব োিি করর্ত ির্ব। 

• ২়ে রফল্ড (যেরর্রেেযো্/ইন্ডোরি়েোল য্ক্টি *): এখার্ি ড্রেডাউি 
লথ্র্ক সটিক লসক্টর (ল ম্ি: কম্ী সরবরািকারী প্রনতষ্ঠাি) বাোই করর্ত 
ির্ব। 

• ৩়ে রফল্ড (েোম - ইিংসিজিসত *): প্রনতষ্ঠার্ির নিবনিত ইংর্রক্রজ 
িাম্ নেখর্ত ির্ব। 

• ৪য স রফল্ড (েোম - েোিংলো়ে *): প্রনতষ্ঠার্ির নিবনিত বাংো িাম্ 
নেখর্ত ির্ব। 

 

 

• ৫ম রফল্ড (প্ররতষ্ঠোি েেি): প্রনতষ্ঠািটি কত সার্ে ততনর ির্যর্ে তা 
নেখর্ত ির্ব (ল ম্ি: ১৯৬২)। 
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• ৬ষ্ঠ রফল্ড (যমোেোইল েম্বি *): সিে ১১-নডক্রজর্ির বাংোর্দনি 
লম্াবাইে িম্বর নদর্ত ির্ব। 

• ৭ম রফল্ড (ইসমইল *): প্রনতষ্ঠার্ির নিযনম্ত বযবহৃত একটি সিে 
ইর্ম্ইে টিকািা নদর্ত ির্ব। 

• ৮ম রফল্ড (প্ররতষ্ঠোসেি প্রকৃরত): ড্রেডাউি লথ্র্ক প্রনতষ্ঠার্ির 
প্রকত নত  নিব োিি করর্ত ির্ব। 
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অিংি ২: ঠিকোেো/অেস্থোে 

এখার্ি প্রনতষ্ঠার্ির েূর্ োঙ্গ টিকািা প্রদাি করর্ত ির্ব। 

 

• ৯ম রফল্ড (রেভোগ *): ড্রেডাউি লথ্র্ক নবভাগ নিব োিি করর্ত ির্ব। 

• ১০ম রফল্ড (যিলো *): ড্রেডাউি লথ্র্ক লজো নিব োিি করর্ত ির্ব। 

• ১১তম রফল্ড (উপসিলো/যোেো *): ড্রেডাউি লথ্র্ক থ্ািা নিব োিি 
করর্ত ির্ব। 

• ১২তম রফল্ড (িোকঘি): ড্রেডাউি লথ্র্ক ডাকঘর নিব োিি করর্ত 
ির্ব। 

• ১৩তম রফল্ড (যপোস্ট যকোি *): সটিক লোস্ট লকাডটি নেখর্ত ির্ব 
(ল ম্ি: ১২০৮)। 
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• ১৪তম রফল্ড (যিোি েিং - ইিংসিজিসত): রাস্তার িম্বর ইংর্রক্রজর্ত 
নেখর্ত ির্ব (ল ম্ি: Road-12)। 

• ১৫তম রফল্ড (যিোি েিং - েোিংলো়ে): রাস্তার িম্বর বাংোয নেখর্ত 
ির্ব (ল ম্ি: লরাড-১২)। 

• ১৬তম রফল্ড (েোরি/যহোজল্ডিং/গ্রোম/মহল্লো - ইিংসিজিসত *): বানড় বা 
লিাক্রল্ডং িম্বর , গ্রাম্/ম্িল্লা ইংর্রক্রজর্ত নেখর্ত ির্ব (ল ম্ি: House-
15)। 

• ১৭তম রফল্ড (েোরি/যহোজল্ডিং/গ্রোম/মহল্লো - েোিংলো়ে *): বানড় বা 
লিাক্রল্ডং িম্বর,  গ্রাম্/ম্িল্লা বাংোয নেখর্ত ির্ব (ল ম্ি: বানড়-১৫)। 

 



9 
 

অিংি ৩: প্ররতষ্ঠোসেি ্িংেুজি 

এই অ্ংর্ি প্রর্যাজিীয  কাগজেত্র "Choose File" বাির্ি নিক কর্র 
আের্োড করর্ত ির্ব। 

 

• ১৮তম রফল্ড (TIN ্োঠটসরফসকট): প্রনতষ্ঠাি বা ম্ানের্কর TIN 
সাটিেনফর্কর্ির ফাইে আের্োড করুি। 

• ১৯তম রফল্ড (BIN ্োঠটসরফসকট): প্রনতষ্ঠার্ির BIN বা ভযাি নিবিি 
সিদ আের্োড করুি। 

• ২০তম রফল্ড (VAT ্োঠটসরফসকট): প্রনতষ্ঠার্ির ম্ূেয সংর্ াজি কর 
(VAT) সাটিেনফর্কি আের্োড করুি। 



10 
 

• ২১তম রফল্ড (যেি লোইস্ন্স): িােিাগাদকত ত লেড োইর্সন্স 
আের্োড করুি (লম্যার্দাত্তীর্ ে িওযা  ার্ব িা)। 

• ২২তম রফল্ড (যমসমোসিন্ডোম ও আঠটসসকল অে এস্োর্স়েিে): 
লকাম্পানির লের্ত্র প্রর্ াজয ির্ে এই ফাইেটি আের্োড করুি। 

পিেতী অিংি 

২৩তম রফল্ড ("পিেতী" েোটে): সকে তথ্য ও ফাইে আের্োড 
সম্পন্ন ির্ে ফর্ম্ ের নির্ি ডািনদর্ক অ্বনস্থত "েরবতী" বাির্ি নিক 
কর্র ের্রর ধার্ে ল র্ত ির্ব।  

 

 

আেনি িাইর্ে েরবতীর্ত কার্জর সুনবধার্থ্ ে "খসড়া" বািিটির্ত নিক 
কর্র তথ্য সংরের্ কর্রও রাখর্ত োর্রি। 

ধোপ ২: মোরলকোেো (েযেস্থোপেো কতৃসপসেি তযয) 
এই অ্ংর্ি Labour Inspection Management Application (LIMA)-এর 
"ম্ানেকািা" িযার্ব বযবস্থােিা কতত েেে/ম্ানের্কর তথ্য কীভার্ব 
সংর্ াজি করর্ত ির্ব তা ধার্ে ধার্ে বর্ েিা করা ির্যর্ে। 
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 িতুি ম্ানেক বা বযবস্থােিা কতত েের্ের তথ্য  ুি করর্ত ডািনদর্কর 
"+ িতুি ল াগ করুি" বাির্ি নিক করুি। এটি একটি িতুি েে-আে 
ফম্ ে খুের্ব। 

 

গুরুত্বপূর্ স রেসদসিেো: 

ল সব তর্থ্যর োর্ি (*) নিহ্ন রর্যর্ে, লসগুর্ো বাধযতাম্ূেক। সকে 
তথ্য সংনিষ্ট সরকানর িনথ্ (জাতীয েনরিযেত্র, োসর্োিে বা অ্িযািয 
নিবিিেত্র) অ্িু াযী হুবহু প্রদাি করুি।  
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অিংি ১: েযেস্থোপেো কতৃসপসেি তযয যেোগ (স্থোে়ী়ে েোগরিকসদি 
িেয) 
েে-আে ফর্ম্ ে "লরনসর্ডক্রন্সর ধরর্" নির্সর্ব "স্থািীয" নিব োিি করর্ে 

নির্ির নফল্ডগুর্ো িম্ািুসার্র েূরর্ করর্ত ির্ব: 

• ১ম্ নফল্ড (লরনসর্ডক্রন্সর ধরর্ *): "স্থািীয" লরনডও বাির্ি নিক করুি। 

• ২য নফল্ড (এই িার্ম্ োইর্সন্স নির্ত ইচু্ছক? *): োইর্সন্সটি এই 
বযক্রির িার্ম্ নির্ত িাইর্ে লিকবর্ে টিক নদি। 

• ৩য নফল্ড (ম্ানের্কর নক অ্িয লকাি েদবী আর্ে?): অ্িয েদনব 

থ্াকর্ে লিকবর্ে টিক নদি। 

• ৪থ্ ে নফল্ড (বযক্রির িাম্ - ইংর্রক্রজর্ত *): বযক্রির িাম্ ইংর্রক্রজর্ত 
নেখুি। 

• ৫ম্ নফল্ড (বযক্রির িাম্ - বাংোয *): বযক্রির িাম্ বাংোয নেখুি। 

• ৬ষ্ঠ নফল্ড (বযক্রির েদনব *): ড্রেডাউি লম্ি ুলথ্র্ক সটিক েদনব 
বাোই করুি।  
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যিকেসে ঠটক যদও়েো হসল: 
**৬. ম্ানের্কর অ্িয েদবী *** 

ম্ানের্কর অ্িয েদবী নিভুেেভার্ব উর্ল্লখ করুি। 
• ৭ম্ নফল্ড (নেতার িাম্): বযক্রির নেতার িাম্ নেখিু। 
• ৮ম্ নফল্ড (ম্াতার িাম্): বযক্রির ম্াতার িাম্ নেখিু। 
• ৯ম্ নফল্ড (লম্াবাইে িম্বর *): সিে একটি লম্াবাইে িম্বর নদি। 



14 
 

• ১০ম্ নফল্ড (স্থাযী টিকািা *): বযক্রির নবস্তানরত স্থাযী টিকািা নেখিু। 

 • ১১তম্ নফল্ড (স্বাের - েনব): 'ব্রাউজ করুি' বাির্ি নিক কর্র 
স্বাের্রর েনব আের্োড করুি। 
• ১২তম্ নফল্ড (জাতীয েনরিযেত্র িম্বর *): NID িম্বরটি নিভুেেভার্ব 
নেখুি। 
• ১৩তম্ নফল্ড (ম্ানের্কর েনব): 'ব্রাউজ করুি' বাির্ি নিক কর্র 
ম্ানের্কর েনব আের্োড করুি। 
• ১৪তম্ নফল্ড (িাগনরকর্ের সিদ): িাগনরকে সির্দর স্ক্যাি কনে 
আের্োড করুি। 
• ১৫তম্ নফল্ড (জাতীয েনরিযেত্র): NID কার্ডের স্ক্যাি কনে 
আের্োড করুি। 
 
• ১৬তম্ নফল্ড ("সংর্ াজি করুি" বািি): সকে তথ্য ও ফাইে 
আের্োড সম্পন্ন ির্ে ফর্ম্ ের নির্ি ডািনদর্ক অ্বনস্থত "সংর্ াজি 
করুি" বাির্ি নিক কর্র তথ্যগুর্ো সংরের্ করর্ত ির্ব। 
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অিংি ২: েযেস্থোপেো কতৃসপসেি তযয যেোগ (রেসদি়ী েোগরিকসদি 
িেয) 
(নবর্দিী িাগনরকর্দর লের্ত্র ফর্ম্ ের নকেু নফল্ড নভন্ন ির্ব, লসগুর্ো 
নির্ি লদওযা ির্ো) 

 

• ১ম্ নফল্ড (লরনসর্ডক্রন্সর ধরর্ *): "নবর্দিী" লরনডও বাির্ি নিক 
করুি। 

• ২য নফল্ড (এই িার্ম্ োইর্সন্স নির্ত ইচু্ছক? *): োইর্সন্সটি এই 
বযক্রির িার্ম্ নির্ত িাইর্ে লিকবর্ে টিক নদি। 

• ৩য নফল্ড (ম্ানের্কর নক অ্িয লকাি েদবী আর্ে?): অ্িয েদনব 
থ্াকর্ে লিকবর্ে টিক নদি। 

• ৪থ্ ে নফল্ড (বযক্রির িাম্ - ইংর্রক্রজর্ত *): বযক্রির িাম্ ইংর্রক্রজর্ত 
নেখুি। 
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• ৫ম্ নফল্ড (বযক্রির িাম্ - বাংোয *): বযক্রির িাম্ বাংোয নেখুি। 
• ৬ষ্ঠ নফল্ড (বযক্রির েদনব *): ড্রেডাউি লম্ি ুলথ্র্ক সটিক েদনব 
বাোই করুি। 

 

যিকেসে ঠটক যদও়েো হসল:  **৬. ম্ানের্কর অ্িয েদবী ** 
ম্ানের্কর অ্িয েদবী নিভুেেভার্ব উর্ল্লখ করুি। 

 

• ৭ম্ নফল্ড (নেতার িাম্): বযক্রির নেতার িাম্ নেখিু। 

• ৮ম্ নফল্ড (ম্াতার িাম্): বযক্রির ম্াতার িাম্ নেখিু। 

• ৯ম্ নফল্ড (লম্াবাইে িম্বর *): সিে একটি লম্াবাইে িম্বর নদি। 

• ১০ম্ নফল্ড (স্থাযী টিকািা - বাংোর্দি *): বাংোর্দর্ি অ্বস্থািকােীি 
স্থাযী বা বতেম্াি টিকািা নেখিু। 
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• ১১তম্ নফল্ড (স্বাের - েনব): 'ব্রাউজ করুি' বাির্ি নিক কর্র 
স্বাের্রর েনব আের্োড করুি। 

• ১২তম্ নফল্ড (োসর্োিে সং ুক্রি *): োসর্োর্িের স্ক্যাি কনে 
আের্োড করুি (নবর্দিীর্দর লের্ত্র NID-এর েনরবর্তে োসর্োিে 
আবিযক)। 
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• ১৩তম্ নফল্ড (োসর্োিে িম্বর *): োসর্োিে িম্বরটি নেখিু। 

• ১৪তম্ নফল্ড (ম্ানের্কর েনব): 'ব্রাউজ করুি' বাির্ি নিক কর্র 
ম্ানের্কর েনব আের্োড করুি। 

• ১৫তম্ নফল্ড (লদি *): ড্রেডাউি লথ্র্ক বযক্রির নিজ লদি নিব োিি 
করুি। 

• ১৬তম্ নফল্ড (এর্ড্রস - লদি নিব োিি করুি): বযক্রির নিজ লদর্ির 
স্থাযী টিকািা নেখিু। 

• ১৭তম্ নফল্ড (উইে/োওযার অ্ফ অ্যািনি ে দনেে): প্রর্ াজয লের্ত্র 
স্ক্যাি কনে আের্োড করুি। 

• ১৮তম্ নফল্ড (ওযাকে োরনম্ি): বাংোর্দর্ি কার্জর অ্িুম্নতর (Work 
Permit) স্ক্যাি কনে আের্োড করুি। 

• ১৯তম্ নফল্ড (নবডা/জর্যন্ট স্টক এের্িঞ্জ োরনম্িি): প্রর্ াজয 
অ্িুম্নতর স্ক্যাি কনে আের্োড করুি। 

 

 

• ২০তম্ নফল্ড ("সংর্ াজি করুি" বািি): সকে তথ্য ও ফাইে 
আের্োড সম্পন্ন ির্ে ফর্ম্ ের নির্ি ডািনদর্ক অ্বনস্থত "সংর্ াজি 
করুি" বাির্ি নিক কর্র নবর্দিীর্দর তথ্য সংরের্ করর্ত ির্ব।  
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আেনি িাইর্ে েরবতীর্ত কার্জর সুনবধার্থ্ ে "খসড়া" বািিটির্ত নিক 
কর্র তথ্য সংরের্ কর্রও রাখর্ত োর্রি। 
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ধোপ ৩: "ভেে" ্িংক্রোন্ত তযয পূিসর্ি পদ্ধরত 
 

লেবার ইন্সর্েকিি ম্যার্িজর্ম্ন্ট অ্যানির্কিি (LIMA) এর ৩য ধাে 
অ্থ্ োৎ "ভবি" সংিান্ত তথ্য েূরর্র্র েদ্ধনত নির্ি িম্ািুসার্র সাক্রজর্য 
লদওযা ির্ো। ভবিটি নিজস্ব িানক ভাড়া লিওযা, তার ওের নভনত্ত কর্র 
দুটি আোদা নসর্কার্যন্স নির্ি প্রস্তুত করা ির্ো: 

 

অিংি ১: ভেেঠট রেিস্ব েো হসল েো ভোিো যেও়েো হসল – 
 

 

• ১ম্ নফল্ড (ভবিটি নক প্রনতষ্ঠাি ম্ানের্কর নিজস্ব?): িগে বািিটি 
"NO" অ্বস্থায রাখিু। 
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• ২য নফল্ড (িােিাগাদকত ত অ্নফস ভাড়া িুক্রিেত্র/নিজস্ব ম্ানেকািা 
স্বোনধকারী দনেে): প্রনতষ্ঠার্ির িার্ম্ করা অ্নফস ভাড়ার িুক্রিের্ত্রর 
স্ক্যাি কনে 'Choose File' বাির্ি নিক কর্র আের্োড করুি। 

• ৩য নফল্ড ("েরবতী" বািি): তথ্য ও ফাইে আের্োড সম্পন্ন ির্ে 
নির্ি ডািনদর্কর "েরবতী" বাির্ি নিক কর্র ের্রর ধার্ে ির্ে  াি। 

 



22 
 

অিংি ২: ভেেঠট রেিস্ব হসল  

 

 

• ১ম্ নফল্ড (ভবিটি নক প্রনতষ্ঠাি ম্ানের্কর নিজস্ব?): িগে বািিটি 
নিক কর্র "YES" অ্বস্থায নির্য আসুি। 

• ২য নফল্ড (ভবর্ির স্বোনধকারীর িাম্): ভবর্ির মূ্ে ম্ানের্কর িাম্ 
নেখুি। 

• ৩য নফল্ড (লম্াবাইে *): ভবর্ির ম্ানের্কর সিে লম্াবাইে িম্বর নদি। 

• ৪থ্ ে নফল্ড (এিআইনড): ম্ানের্কর এিআইনড (NID) িম্বরটি নেখিু। 

• ৫ম্ নফল্ড (এি আই নড সং ুক্রি): 'Choose File' বাির্ি নিক কর্র 
ম্ানের্কর এিআইনড কার্ডের স্ক্যাি কনে আের্োড করুি। 
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• ৬ষ্ঠ নফল্ড (কর রনিদ/নম্উর্িিি/নবদুযৎ নবে): ভবর্ির িােিাগাদ 
িযাে বা কর রনিদ, িাম্জানর (Mutation) েিো অ্থ্বা নবদযুৎ নবর্ের 
কনে আের্োড করুি। 

• ৭ম্ নফল্ড ("েরবতী" বািি): সকে তথ্য এবং ফাইে আের্োড 
সটিকভার্ব সম্পন্ন ির্ে নির্ি ডািনদর্কর "েরবতী" বাির্ি নিক কর্র 
ের্রর ধার্ে এনগর্য  াি। 
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ধোপ ৪: "েরমক/কম সিোি়ী ্িংক্রোন্ত তযয  
 

লেবার ইন্সর্েকিি ম্যার্িজর্ম্ন্ট অ্যানির্কিি (LIMA) এর ৪থ্ ে ধাে 
"েরমক/কম সিোি়ী" সংিান্ত তথ্য ও ফরম্ আের্োড করার েদ্ধনত 
নির্ি ৩টি অ্ংর্ির ম্াধযর্ম্ িম্ািসুার্র সাক্রজর্য লদওযা ির্ো। 

অিংি ১: ঠিকোদোরি ্িংস্থোি রেিস্ব কম সকতসো/কম সিোি়ী  
এই অ্ংর্ি এর্জক্রন্সর নিজস্ব স্থাযী বা প্রিাসনিক কম্ েকতো/কম্ েিারীর্দর 
সংখযা নেঙ্গনভনত্তক এবং বযস অ্িু াযী অ্ংর্ক নেখর্ত ির্ব। 

 

• ১ম রফল্ড (প্রোপ্তে়েস্ক - পুরুষ): ১৮ বের বা তার লবনি বযসী 
নিজস্ব েরুুষ কম্ েকতো/কম্ েিারীর সংখযা নেখুি। 

• ২়ে রফল্ড (প্রোপ্তে়েস্ক - েোি়ী): ১৮ বের বা তার লবনি বযসী 
নিজস্ব িারী কম্ েকতো/কম্ েিারীর সংখযা নেখুি। 
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• ৩়ে রফল্ড (প্রোপ্তে়েস্ক - তৃত়ী়ে রলঙ্গ): ১৮ বের বা তার লবনি 
বযসী নিজস্ব তততীয নের্ঙ্গর কম্ েকতো/কম্ েিারীর সংখযা নেখিু। 

• ৪য স রফল্ড (রকসিোি - পুরুষ): ১৪ লথ্র্ক ১৮ বের বযসী নিজস্ব 
েুরুষ কম্ েিারীর সংখযা ( নদ থ্ার্ক) নেখুি। 

• ৫ম রফল্ড (রকসিোি - েোি়ী): ১৪ লথ্র্ক ১৮ বের বযসী নিজস্ব 
িারী কম্ েিারীর সংখযা ( নদ থ্ার্ক) নেখিু। 

• ৬ষ্ঠ রফল্ড (রকসিোি - তৃত়ী়ে রলঙ্গ): ১৪ লথ্র্ক ১৮ বের বযসী 
নিজস্ব তততীয নের্ঙ্গর কম্ েিারীর সংখযা ( নদ থ্ার্ক) নেখুি। 
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৭ম রফল্ড (রিশু - পুরুষ): ১৪ বের্রর নির্ি লকার্িা েুরুষ নিশু 
নির্যাক্রজত থ্াকর্ে তার সংখযা নেখিু। 

• ৮ম রফল্ড (রিশু - েোি়ী): ১৪ বের্রর নির্ি লকার্িা িারী নিশু 
নির্যাক্রজত থ্াকর্ে তার সংখযা নেখিু। 

• ৯ম রফল্ড (রিশু - তৃত়ী়ে রলঙ্গ): ১৪ বের্রর নির্ি লকার্িা 
তততীয নের্ঙ্গর নিশু নির্যাক্রজত থ্াকর্ে তার সংখযা নেখিু। 

 

(যেোট: এগুসলো পূির্ কিোি পি রেসিি 'যমোট রেিস্ব েরমক' 
য্কিসে র্সস্টম স্ব়েিংজক্র়েভোসে যমোট রহ্োে যদখোসে) 

 



27 
 

 

অিংি ২: ্িেিোহকৃত কম সকতসো/কম সিোি়ী  
এই অ্ংর্ি আেিার টিকাদানর সংস্থা কতত েক নবনভন্ন প্রনতষ্ঠার্ি 

সরবরািকত ত (আউির্সাস েড) শ্রনম্ক বা কম্ েিারীর্দর সংখযা প্রদাি 
করর্ত ির্ব। (প্রর্ াজয িা ির্ে িিূয '০' বসার্ত ির্ব)। 

 

১ম্ নফল্ড (প্রাপ্তবযস্ক্ - েরুুষ ): সরবরািকত ত প্রাপ্তবযস্ক্ েরুুষ 
শ্রনম্র্কর সর্ব োচ্চ সংখযা নেখিু। 
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• ২য নফল্ড (প্রাপ্তবযস্ক্ - িারী ): সরবরািকত ত প্রাপ্তবযস্ক্ িারী 
শ্রনম্র্কর সর্ব োচ্চ সংখযা নেখিু। 

• ৩য নফল্ড (প্রাপ্তবযস্ক্ - তততীয নেঙ্গ ): সরবরািকত ত প্রাপ্তবযস্ক্ 
তততীয নের্ঙ্গর শ্রনম্র্কর সর্ব োচ্চ সংখযা নেখুি। 

• ৪থ্ ে নফল্ড (নকর্িার - েুরুষ ): সরবরািকত ত নকর্িার েুরুষ 
শ্রনম্র্কর সর্ব োচ্চ সংখযা নেখিু। 

• ৫ম্ নফল্ড (নকর্িার - িারী ): সরবরািকত ত নকর্িার িারী শ্রনম্র্কর 
সর্ব োচ্চ সংখযা নেখিু। 
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• ৬ষ্ঠ নফল্ড (নকর্িার - তততীয নেঙ্গ ): সরবরািকত ত নকর্িার তততীয 
নের্ঙ্গর শ্রনম্র্কর সর্ব োচ্চ সংখযা নেখিু। 

• ৭ম্ নফল্ড (নিশু - েুরুষ ): সরবরািকত ত েুরুষ নিশু শ্রনম্র্কর 
সংখযা নেখিু। 

• ৮ম্ নফল্ড (নিশু - িারী ): সরবরািকত ত িারী নিশু শ্রনম্র্কর 
সংখযা নেখিু। 

• ৯ম্ নফল্ড (নিশু - তততীয নেঙ্গ ): সরবরািকত ত তততীয নের্ঙ্গর 
নিশু শ্রনম্র্কর সংখযা নেখিু। 
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• ১০ম্ নফল্ড (েূব েবতী বের্র নির্যাক্রজত নেে এম্ি সর্ব োচ্চ 
শ্রনম্ক/কম্ েিারীর সংখযা ): টিকাদার কতত েক সরবরািকত ত শ্রনম্কসি 
েূব েবতী বের্র নির্যাক্রজত লম্াি সর্ব োচ্চ জিবে সংখযা এখার্ি 
িাইে করুি। 
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অিংি ৩: েম রেরধমোলো অেুেো়ে়ী ফিম ্িংেুজি  
 

বাংোর্দি শ্রম্ নবনধম্াো ২০১৫ অ্িু াযী নিনদেষ্ট ফরম্গুর্োর স্ক্যাি 
কনে (PDF/JPG/PNG) এখার্ি আের্োড করর্ত ির্ব। প্রর্যাজর্ি 
ডািনদর্কর িীে "েমুেো" বাির্ি নিক কর্র লডর্ম্া ফরম্ লদর্খ নির্ত 
োর্রি। 

• ১ম রফল্ড (ফিম - ৫ ): 'Choose File' বাির্ি নিক কর্র 
েূরর্কত ত ফরম্-৫ এর ফাইেটি আের্োড করুি। 

• ২়ে রফল্ড (ফিম - ৩৮ [রেিস্ব ও ্িেিোহকৃত েরমসকি 
তযয্হ] ): 'Choose File' বাির্ি নিক কর্র ফরম্-৩৮ এর 
ফাইেটি আের্োড করুি। 
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• ৩়ে রফল্ড (ফিম-৮): আেিার প্রনতষ্ঠার্ির জিয প্রর্ াজয ির্ে 
ফরম্-৮ এর ফাইেটি আের্োড করুি। 

পিেতী অিংি 

• ৪য স রফল্ড ("পিেতী" েোটে): এই ধার্ের সকে তথ্য ও ফাইে 
আের্োড সম্পন্ন ির্ে ফর্ম্ ের নির্ি ডািনদর্কর গাঢ় িীে 
"পিেতী" বাির্ি নিক কর্র ৫ম্ ধার্ে (কমী রেস়েোগ 
রেরধমোলো) ির্ে  াি। 
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ধোপ ৫:  "কমী রেস়েোগ রেরধমোলো" 
 

লেবার ইন্সর্েকিি ম্যার্িজর্ম্ন্ট অ্যানির্কিি (LIMA) এর ৫ম্ ধাে 
"কমী রেস়েোগ রেরধমোলো" সংিান্ত তথ্য ও ফাইে আের্োড করার 

েদ্ধনত নির্ি িম্ািসুার্র সাক্রজর্য লদওযা ির্ো। এই ধার্ে আেিার 
প্রনতষ্ঠার্ির কম্ী নির্যাগ নবনধম্াোর ফাইেটি সং ুি করর্ত ির্ব। 

 

• ১ম রফল্ড (কমী রেস়েোগ রেরধমোলো): 'Choose File' বাির্ি 
নিক কর্র আেিার প্রনতষ্ঠার্ির অ্িুর্ম্ানদত কম্ী নির্যাগ 
নবনধম্াোর ফাইেটি আের্োড করুি। pdf, doc, docx, ফরম্যার্ি 
সর্ব োচ্চ ৫০ লম্গাবাইর্ির ম্র্ধয ির্ত ির্ব। প্রর্যাজর্ি োর্ি থ্াকা 
িীে "িম্িুা" বাির্ি নিক কর্র লডর্ম্া লদর্খ নির্ত োর্রি। 

• ২়ে রফল্ড (মন্তেয): কম্ী নির্যাগ নবনধম্াো সংিান্ত নবর্িষ 
লকার্িা তথ্য বা নববরর্ী উর্ল্লখ করর্ত িাইর্ে এই লিেি বর্ে 
িাইে কর্র নেখিু। 
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পিেতী অিংি 

• ৩়ে রফল্ড ("পিেতী" েোটে): এই ধার্ের ফাইে আের্োড এবং 
ম্ন্তবয লেখা লিষ ির্ে নির্ি ডািনদর্কর গাঢ় িীে "পিেতী" 
বাির্ি নিক কর্র ৬ষ্ঠ ধার্ে (্িংেুজি) ির্ে  াি। 
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ধোপ ৬ : "্িংেুজি" ্িংক্রোন্ত 
লেবার ইন্সর্েকিি ম্যার্িজর্ম্ন্ট অ্যানির্কিি (LIMA) এর ৬ষ্ঠ ধাে 
"্িংেজুি" সংিান্ত ফাইে আের্োড করার েদ্ধনত নির্ি িম্ািুসার্র 
সাক্রজর্য লদওযা ির্ো। 

প্রনতটি নবষর্যর ডািোর্ি থ্াকা িীে "+ েতুে যেোগ" বাির্ি নিক 
কর্র নিনদেষ্ট ডকুর্ম্ন্টটি আের্োড করর্ত ির্ব। ফাইর্ের ফরম্যাি 
png, gif, jpeg, jpg, pdf, doc, docx, xls, xlsx অ্থ্বা dwg এবং 
সাইজ প্রনত ফাইর্ের জিয সর্ব োচ্চ ৫০ লম্গাবাইি ির্ত োরর্ব। 

সং ুক্রির ধারাবানিক তানেকা নির্ি লদওযা ির্ো: 
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• ১ম রফল্ড (আপসিসটি আরয সক স্বচ্ছলতোি প্রমোর্ রহস্সে 
েযোিংক ্েদপসেি (েযোিংক ্লসভজন্স) মূল করপ): আেিার 
বযাংর্কর লদওযা সের্ভক্রন্স সাটিেনফর্কর্ির স্ক্যাি করা মূ্ে কনেটি 
এখার্ি ল াগ করুি। 

• ২়ে রফল্ড (রেিস্ব এেিং ্িেিোহকৃত িেেসলি প্ররিেসর্ি 
িেয রেিস্ব প্ররিের্ েযেস্থো/্েম প্ররতষ্ঠোসেি ্সঙ্গ 
িুজিপে্হ েোেত়ী়ে িকুসমন্ট্): আেিার্দর নিজস্ব প্রনিের্ 
বযবস্থা থ্াকর্ে তার প্রম্ার্ অ্থ্বা অ্িয লকার্িা লেইনিং লসন্টার্রর 
সার্থ্ করা িুক্রিের্ত্রর ফাইে আের্োড করুি। 

• ৩়ে রফল্ড (প্ররতষ্ঠোসেি ঠিকোেো ও অেস্থোে্হ অরফ্ 
েযেস্থোপেোি রেেির্ অয সোৎ অগ সোসেোগ্রোম): আেিার টিকাদানর 
সংস্থার কািার্ম্াগত অ্গ োর্িাগ্রাম্ িািে বা অ্নফস লেআউর্ির 
ফাইেটি এখার্ি নদি। 

• ৪য স রফল্ড (েোিংলোসদি েম আইে, ২০০৬ (্িংসিোধে়ী) এেিং 
েোিংলোসদি েম রেরধমোলো, ২০১৫ (্িংসিোধে়ী) যমোতোসেক 
কমপ্লোস়েন্স রেষ়েক): শ্রম্ আইি ও নবনধম্াো অ্িু াযী আেিার 
প্রনতষ্ঠার্ির কম্িার্যন্স সংিান্ত  াবতীয স্বর্ঘাষর্া বা সার্োটিেং 
ডকুর্ম্ন্টস আের্োড করুি। 

• ৫ম রফল্ড (যেোগোসেোসগি আধুরেক েন্ত্রপোরত (ফযোে, 
যমোেোইল, যফোে, ইন্টোিসেট, ই-যমইল, ওস়েে্োইট) এেিং 
আ্েোেপসেি রেেির্): অ্নফর্স বযবহৃত আধুনিক ল াগার্ াগ 
ম্াধযম্ ও ফানি েিার্রর একটি নবস্তানরত তানেকা স্ক্যাি কর্র এখার্ি 
আের্োড করুি। 
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পিেতী অিংি 

• ৬ষ্ঠ রফল্ড ("পিেতী" েোটে): এই ৫টি ঘর্র সকে প্রর্যাজিীয 
ফাইে সটিকভার্ব আের্োড করা ির্য লগর্ে ফর্ম্ ের নির্ি 
ডািনদর্কর গাঢ় িীে "পিেতী" বাির্ি নিক কর্র ফাইিাে ধার্ে 
অ্গ্রসর লিাি। 
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িূিোন্ত ধোপ ৭ : "লোইস্ন্স রফ"  
 

লেবার ইন্সর্েকিি ম্যার্িজর্ম্ন্ট অ্যানির্কিি (LIMA) এর ৭ম্ এবং 
সব ের্িষ ধাে "লোইস্ন্স রফ" সংিান্ত তথ্য ও নফ নিসাব করার েদ্ধনত 
নির্ি িম্ািসুার্র সাক্রজর্য লদওযা ির্ো। 

অিংি ১: প্রসদ়ে অয স রহ্োে কিো 

 

• ১ম রফল্ড (অয স প্রদোসেি ধির্): এখার্ি লের্ম্ন্ট ম্াধযম্ লদখর্ত 
োর্বি। বতেম্ার্ি "অ্িোইি লের্ম্ন্ট বি আর্ে" লিাটির্ির 
কারর্র্ "্িো্রি েযোিংসক অযেো 'এ' িোলোে" বািিটি 
নডফল্টভার্ব নসর্েক্ট করা থ্াকর্ব। 

• ২়ে রফল্ড ("রহ্োে করুে" েোটে): আেিার প্রনতষ্ঠার্ির েরূ্ব ে 
লদওযা তর্থ্যর নভনত্তর্ত নিধ োনরত নফ জাির্ত এই োে রর্ের 
"রহ্োে করুে" বাির্ি নিক করুি। এর্ত োইর্সন্স নফ, 
কযািাগনর, ভযাি (১৫%) এবং িীি প্রর্দয অ্থ্ ে প্রদনি েত ির্ব। 
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অিংি ২: লোইস্ন্স রফ (যকোি: ১-৩১৪৩-০০০০-১৮৫৪) 

 

বযাংর্ক প্রর্দয মূ্ে োইর্সন্স নফ-এর িাোর্ির তথ্য এখার্ি নদর্ত ির্ব: 

• ৩য নফল্ড (িাোি িং ): োইর্সন্স নফ জম্ার মূ্ে িাোি িম্বরটি 
এখার্ি িাইে করুি। 

• ৪থ্ ে নফল্ড (িাোর্ির তানরখ ): কযার্েন্ডার লথ্র্ক িাোিটি বযাংর্ক 
জম্া লদওযার সটিক তানরখ নিব োিি করুি। 

৫ম্ নফল্ড (বযাংক ): ড্রেডাউি লম্ি ুলথ্র্ক ল  বযাংর্কর ম্াধযর্ম্ 
িাকা জম্া নদর্যর্েি (ল ম্ি: লসািােী বযাংক) তা বাোই করুি। 

• ৬ষ্ঠ নফল্ড (লজো ): ল  লজোর িাখা লথ্র্ক িাোিটি জম্া লদওযা 
ির্যর্ে, লসই লজো নিব োিি করুি। 

• ৭ম্ নফল্ড (বযাংর্কর িাখা ): লজো ও বযাংক নিব োির্ির ের 
ড্রেডাউি লথ্র্ক নিনদেষ্ট বযাংক িাখাটি নসর্েক্ট করুি। 

অিংি ৩: ভযোট (১৫%) িোলোসেি তযয 
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মূ্ে োইর্সন্স নফ-এর ওের ১৫% ভযাি জম্ার িাোর্ির তথ্য এখার্ি 
নদর্ত ির্ব: 

• *৮ম্ নফল্ড (িাোি িং ): ভযাি (১৫%) বাবদ সরকানর লকার্ড 
জম্াকত ত িাোর্ির িম্বরটি এখার্ি িাইে করুি। 
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পিেতী অিংি (আসেদে িূিোন্তকির্) 

 

 

• ৯ম রফল্ড ("খ্িো" েোটে): ফর্ম্ ের নির্ি ডািনদর্ক অ্বনস্থত এই 
িীে বাির্ি নিক কর্র েূরর্কত ত সম্স্ত তথ্য ড্রাফি বা খসড়া 
নির্সর্ব সংরের্ করর্ত োর্রি। 

• ১০ম রফল্ড ("্োেরমট" েোটে): িাোর্ির সব তথ্য নিখুুঁতভার্ব 
েূরর্ করা লিষ ির্ে একদম্ নির্ি ডাি লকার্ায থ্াকা সবজু 
রর্ের "্োেরমট" বাির্ি নিক কর্র আেিার টিকাদানর 
োইর্সর্ন্সর আর্বদিটি িূড়ান্তভার্ব জম্া নদি। 
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এই নির্দেনিকাটি অ্িুসরর্ কর্র খুব সির্জই LIMA নসর্স্টর্ম্ আেিার 
টিকাদানর সংস্থার োইর্সন্স আর্বদিটি সম্পন্ন করর্ত োরর্বি। 


